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ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ – Οικονομικός Υπεύθυνος Πράξης 
 
Κύριες Ευθύνες: 
Ο Οικονομικός Υπεύθυνος Πράξης έχει την ευθύνη για τη διαχείριση των οικονομικών ζητημάτων της Πράξης. 
Συγκεκριμένα, ο Οικονομικός Υπεύθυνος Πράξης θα απασχοληθεί στο Πακέτο Εργασίας (Π.Ε.) 1 της Πράξης, 
ήτοι στο «Project Management». 
 
Ειδικότερα ακολουθεί ενδεικτική περιγραφή των απαιτούμενων υπηρεσιών: 
 

1. Σύνταξη πινάκων οδοιπορικών ερευνητών. 
2. Προετοιμασία και διενέργεια διαγωνισμών για δαπάνες προμηθειών και υπηρεσιών. 
3. Σύνταξη και υποβολή εγγράφων για την καταβολή αμοιβής των ερευνητών. 
4. Απόδοση Κρατήσεων, Φόρων και Εισφορών αμοιβής ερευνητών. 
5. Σύνταξη Δελτίων Δήλωσης Δαπανών. 
6. Σύνταξη αιτημάτων κατανομής και χρηματοδοτήσεων. 
7. Σύνταξη Τεχνικών Δελτίων και Δελτίων Υποέργου 

 
Α. Υποχρεωτικά Προσόντα: 
 

• Απόφοιτος Σχολής Αστυφυλάκων Ελληνικής Αστυνομίας. 
• Προϋπηρεσία τουλάχιστον πενταετή σε ανάλογη θέση διαχείρισης, παρακολούθησης ή/και 

οικονομικής επαλήθευσης συγχρηματοδοτούμενων πράξεων.  
• Αποδεδειγμένη εργασιακή εμπειρία στο οικονομικό αντικείμενο, δημοσιονομική διαχείριση και τον 

έλεγχο συγχρηματοδοτούμενων Εθνικών ή/και Ευρωπαϊκών  
 

Β. Προαιρετικά προσόντα: 
• Πολύ καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας (βαθμοί 40). 
• Καλή γνώση Ιταλικής γλώσσας (βαθμοί 30). 
• Πιστοποίηση γνώσης χειρισμού Η/Υ στις ενότητες Επεξεργασία Κειμένου (Word), Υπολογιστικά Φύλλα 

(Excel), Υπηρεσίες Διαδικτύου (Internet), Παρουσιάσεις (PowerPoint) Βάσεις Δεδομένων (Access) 
(βαθμοί 200) 

• Αποδεδειγμένη εργασιακή εμπειρία στη χρήση του Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού Συστήματος 
(Ο.Π.Σ.) και του πληροφοριακού συστήματος του e- ΠΔΕ (Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων) 
(βαθμοί 230). 

Γ. Είδος Απασχόλησης: Σύμβαση Μίσθωσης Έργου. 
 
Δ. Διάρκεια: Η συνολική διάρκεια ορίζεται από την ημερομηνία σύναψης της σχετικής σύμβασης μέχρι το 
τέλος της Πράξης. 
 
Ε. Αμοιβή: Η συνολική αμοιβή της θέσης ανέρχεται έως το ποσό των Ευρώ δέκα χιλιάδων εξακοσίων πενήντα 
και τριάντα έξι (€ 10,650.36), συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. και λοιπών νόμιμων κρατήσεων. Η καταβολή της 
αμοιβής πραγματοποιείται αναλογικά με τη διάρκεια της απασχόλησης και τελεί υπό την προϋπόθεση της 
ολοκλήρωσης του ανατεθειμένου έργου στο εκάστοτε πακέτο εργασίας. 
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Στ. Χώρος παροχής υπηρεσιών: Οι εγκαταστάσεις του ΚΕ.ΜΕ.Α. 


